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OBJETIVO

Assegurar o controle do estoque sincrono entre o quantitativo fisico com o quantitativo
nos sistemas on-line.

MATERIAIS/ EQUIPAMENTOS
NECESSARIOS

e Computador;

e Impressora;

e (Calculadora;

e Sistemas SGM? e SIES;
o Caneta esferografica;

e Relatdrios de Inventario;

o Papel Office A4.



DESCRICAO DAS ATIVIDADES

Relatorio via SGM?

e Acessar o SGM? —Mddulo Relatdrios;

e Clicar em Saldo Fisico Itens (ces090) e/ou Saldo por Lote (ces003);
o Clicar em executar e gerar planilhas;

e Imprimir.

Relatorio via SIES

« Selecionar a Area de interesse:

o Consulta - Estoque Geral;

o Selecionar a Entidade: SES — Secretaria Estadual de Saude de SC

e Imprimir

o Realizar a conferéncia fisica e confrontar com os relatérios gerados

e Em caso de divergéncias, proceder com o inventario, analisando a movimentagao do
estoque realizar os devidos ajustes com justificativas.

No SGM?

Acessar o0 SGM? — Médulo Relatdrios;

Clicar em Movimento de Estoque — Planilhas (ces0302);

Clicar em executar e gerar planilhas;

Imprimir.

No SIES

e Acessa o SIES, Selecione a Area;
e Clica em relatorios;
e Movimento de material;

e Seleciona: Movimento de materiais -+ (UF) - Entidade (SES) -+ Entidade (RS — Reginal)
- Ano -» Pesquisa;

e Imprimir.



OBSERVACOES

Responsabilidade da Equipe Técnica do Almoxarifado.
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