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Módulo  - Usuário  

Capítulo 01 - Introdução  

 

O SINASC é um instrumento fundamental para informações sobre 
nascidos vivos, tendo um documento padronizado para a coleta das 
informações sobre aqueles eventos, a Declaração de Nascidos Vivos - DN. A 
DN é utilizada nos hospitais e nas demais instituições de saúde, onde ocorrem 
ou possam ocorrer partos, e nos Cartórios do Registro Civil para os partos 
ocorridos em domicílio.  

O sistema funciona em ambiente local, possui dependência de plataforma 
e manutenção caso a caso.  

Este manual tem por objetivo orientar o Administrador do sistema 
SINASC, demonstrando uma forma simples de como utilizá-lo.  

O Administrador é responsável pela identificação do micro e o cadastro 
dos usuários.  

Será necessária a senha do Administrador da Máquina/Computador para 
fazer instalações ou alterações de qualquer configuração, para o bom 
funcionamento do Sistema SINASC. 

Informações Básicas:  

 
 

1) Todas as datas são formatadas no campo, ou seja, digite apenas os 
números correspondentes ao dia, mês e ano, no formato dd/mm/aaaa , sem 
digitar as barras separadas, elas serão exibidas automaticamente na medida 
em que os números forem digitados.  
 

2) Os campos numéricos não aceitarão caracteres ou letras, um alerta 
será exibido caso isso aconteça.  
 

3) A navegação do sistema torna mais prática e rápida com o uso da 
tecla “TAB” para passar de um campo para outro.  
 

4) A tecla “Enter” só será usada no final da tela quando todos os campos 
obrigatórios estiverem preenchidos e o cursor estiver sobre o botão. Algumas 
telas não permitirão esta ação, exigindo que o botão seja clicado com o 
mouse.  
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5) Os campos em que serão digitados os textos como, por exemplo, 
“Nome da Mãe”, serão transformados em letras maiúsculas automaticamente, 
ao sair do campo (utilizando mouse ou a tecla TAB).  
 

6) Para retornar o campo utilize as teclas SHIFT + TAB ou utilize o 
mouse.  

 
7) Todos os campos que possuam uma caixa para o código e outra para 

o nome, como por exemplo, “código – município”, “código - Estabelecimento 
de saúde”, entre outros, oferecem duas formas de preenchimento:  
 

8) Para preencher os campos a partir do número do código digite o 
número na caixa de texto do código e ao sair do campo (utilizando o mouse ou 
a tecla TAB) o nome correspondente aparecerá automaticamente na caixa de 
texto ao lado.  
 

9) Para preencher os campos a partir do nome digite o nome ou a(s) 
primeira(s) letra(s) na caixa de texto “nome” e ao sair do campo (utilizando o 
mouse ou a tecla TAB), aparecerá à informação ou as informações 
selecionadas. Clique no item correto, e ao sair do campo o código será 
preenchido automaticamente.  
 

10) Caso queira visualizar todos os registros de um determinado campo 
(como por exemplo, todos os municípios de um estado) digite *. Ao sair do 
campo será montada uma lista com todos os dados.  
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Capítulo 02 - Acesso ao Sistema 

Através do Browser (Navegador de Internet) ou do Console 

Para acessar o sistema é necessário que o Browser (Navegador de 
Internet) esteja instalado no computador.  

Para ter acesso a este browser (navegador), clique no menu Iniciar, 
Programas,Internet Explorer.  

No campo endereço digitar: http://localhost/sinasc_local. Em 
seguida tecle “enter”.  

Através do Console: 

 Clique duas vezes sobre o atalho  na sua área de trabalho. Ao 
abrir o aplicativo do Console, clique em “Sistema Local” e selecione 
http://localhost/sinasc_local 

O SINASC trabalha juntamente com o Sistema de Segurança, onde 
através dele será autorizado o acesso do usuário ao sistema.  

Digite o nome de Usuário, a Senha e depois clique no botão “Ok”. Para 
obter o nome de usuário é necessário solicitar o cadastro junto ao 
administrador do sistema.  

Primeiro Acesso ao Sistema  

A senha será cadastrada no primeiro acesso, após o clique do botão 
“OK”, é necessário que entre novamente com a senha digitada anteriormente 
para que ela seja cadastrada no sistema, a seguir, clique no botão “OK” 
novamente.  

É necessário lembrar que o nome do usuário e a senha deverão ser 
sempre digitados em letra minúscula.  

O nome do usuário será cadastrado junto ao ADMINISTRADOR DO 
SISTEMA, e repassado para o usuário.  
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Tela de acesso ao sistema  
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Capítulo 03 – Conhecendo o Menu Principal  

A tela do menu principal dá acesso a todos os tópicos do sistema.  

Para acessar um tópico basta clicar sobre o item desejado.  

Tela do Menu Principal 

 

Observação: Para o nível digitador aparecerão apenas os seguintes 
tópicos: Tabelas, Declaração de Nascidos Vivos e Relatórios.  
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Capítulo 04 - Tabelas  
 

Tela para acessar as Tabelas 

 

O menu tabelas permite acesso a todos os tópicos relativos ao cadastro 
ou pesquisa dos itens básicos da DNs. 

 Importante lembrar que é necessário preencher os tópicos Bairro, 
Distrito e Logradouro antes de cadastrar a DN. Os tópicos, Ocupação, 
Estabelecimento de Saúde e Cartório são, somente, para pesquisa.  

Para acessar o tópico desejado, basta clicar em cima do item de sua 
escolha.  

 
 

Tabela/Bairro  

� Para inserir  

É importante observar que para cadastrar Bairro, antes é necessário ter 
em mãos uma listagem dos bairros com seus respectivos códigos. Alguns 
municípios já tem no SINASCW ou SINANW os Bairros cadastrados, pode 
ser utilizado a listagem destes sistemas 
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Para cadastrar um novo Bairro clique no botão “Novo”.  
 

Tela inicial de bairro 

 

Selecione a UF e digite o código do Município ou o nome do Município, 
caso essas informações já estejam preenchidas, digite o nome do Bairro.  

Só poderá cadastrar um Bairro de cada vez, basta digitar o nome deverá 
ter um tamanho máximo por bairro é de 60 caracteres e m seguida clique no 
botão “OK”.  
 
 

Tela de cadastro de bairro 

 
 

Imediatamente será exibida uma janela confirmando o sucesso do 
cadastro, para continuar cadastrando clique no botão “OK” ou no botão 
“Cancelar” para voltar à tela inicial do Bairro.  
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Para retornar, clique no topo do sistema SINASC, abrirá a tela do menu 
principal.  
 
 
 

� Para alterar   

Na tela inicial do bairro selecione a UF, digite o código ou o nome do 
município. Caso essas informações já estejam preenchidas corretas, basta 
digitar o nome ou a(s) primeira(s) letra(s) do bairro que deseja pesquisar, 
caso deseje pesquisar todos os bairros, basta deixar o campo bairro em 
branco, e em seguida clique em “Pesquisar”. Caso queira pesquisar todos os 
Bairros, basta deixar o campo bairro em branco, em seguida clicar no item 
Pesquisar.  
 
 
Tela de pesquisa do bairro 

 
Os dados localizados aparecerão em uma lista abaixo do botão “Novo”.  
 

 
Tela de resultado da pesquisa do bairro 
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Clique no nome do bairro que deseja alterar. Aparecerá a tela abaixo. 
 
 

Tela de alteração do bairro 
 

 
 
 

Altere os dados desejados, caso o bairro não exista mais, selecione a 
opção  2-Extinto no campo Status.  

Para finalizar a alteração, clique no botão “Ok”.  

Aparecerá uma janela informando que a alteração foi feita com sucesso.   
 
Clique no botão “Ok” para retornar a tela inicial do bairro.  

Para retornar ao menu principal, clique na seleção no topo do sistema. 
 
 
Tabelas/Distrito  

Distrito: é uma divisão administrativa do município. 

O município poderá inserir como distrito os PSFs (Programa de Saúde da 
Família) ou áreas de abrangência das Unidades de Saúde. Esta divisão ajudará 
na analise dos dados e avaliação do quantitativo de Nascidos Vivos por PSF ou 
área de abrangência.   

� Para Inserir  

Para cadastrar um novo Distrito, clique no botão “Novo”.   

É importante observar que para cadastrar Distrito, antes é necessário 
cadastrar Bairro e definir a área de abrangência dos mesmos(Caso queira 
pesquisar todos os Distritos, basta deixar o campo bairro em branco, em 
seguida clicar no item “Pesquisar”).  
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Selecione a UF e digite o Código ou o nome do Município, caso essas 
informações já estejam preenchidas, basta digitar o nome do Distrito.  

Selecione o(s) Bairro(s) desejado(s) na lista da esquerda, em seguida 
clique na seta à direita, o(s) Bairro(s) selecionado(s) passará(ão) 
automaticamente para a lista da direita.  
 
 

Caso deseje excluir algum Bairro basta selecionar o registro na lista da 
direita e clicar na seta à esquerda. Em seguida clique no botão “Ok”.  

 
Tela de cadastro do distrito 

 
 
 

Aparecerá uma tela informando que o cadastro foi feito com sucesso e 
para continuar cadastrando clique no botão “Ok”, caso contrário clique no 
botão “Cancelar” para retornar a tela inicial do Distrito.  
 
 
Para retornar ao menu principal, clique na seleção no topo do sistema. 
 
 

� Para alterar  

Na tela inicial do Distrito, selecione a UF, digite o código ou o nome do 
Município, caso os campos já estejam preenchidos, basta clicar em 
pesquisar (Caso queira pesquisar todos os Distritos, basta deixar o campo 
bairro em branco, em seguida clicar no item Pesquisar).  
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Uma lista com o(s) distrito(s) do município, aparecerá abaixo do botão 
“Novo”.  
 
 

Clique no item do Distrito que deseja alterar e em seguida aparecerá a 
tela abaixo.  
 
 

 
 

Tela de alteração do distrito 

 
 
 

Altere os dados desejados, para continuar o cadastro clique no botão 
“Ok”. Caso o distrito não exista mais, selecione a opção 2-Extinto dentro de 
Status. Finalizada a alteração, clique no botão “OK”.  

Aparecerá uma tela informando que a alteração foi feita com sucesso, 
clique no botão “Ok” para retornar a tela anterior do Distrito.  
 
Para retornar ao menu principal, clique no menu no topo do sistema SINASC.  
 
Tabelas/Logradouro  

� Para inserir  

Para inserir um novo Logradouro, clique no botão “Novo”. 
Selecione a UF, digite o código ou o nome do município, caso essas 

informações estejam preenchida, basta digitar o código ou o nome do Bairro 
e o nome do Logradouro. Em seguida clique no botão “OK”.  
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Aparecerá uma tela informando que o cadastro foi feito com sucesso. 
Para continuar cadastrando basta clicar no botão “OK”, caso contrário clique 
no botão “Cancelar” para retornar a tela inicial do Logradouro.  

 

� Para alterar  

Na tela inicial do logradouro, selecione a UF, digite o código ou o nome 
do município, caso essas informações estejam preenchidas, digite o código 
ou o nome do bairro e digite o nome ou a primeira(s) letra(s) do logradouro 
que deseja pesquisar. Caso deseje pesquisar todos os logradouros basta deixar 
o campo logradouro em branco, em seguida clique em “Pesquisar”.  
 

Aparecerá uma lista com o(s) logradouro(s) encontrado(s) abaixo do 
botão “Novo”.  
 
Clique no nome do logradouro que deseja alterar. 
 

Altere os dados desejados, em seguida clique no botão “Ok”. Caso o 
logradouro não exista mais, selecione a opção 2-Extinto dentro de 
Status.  

Aparecerá uma tela informando que a alteração foi feita com sucesso, 
clique no botão “Ok”, para retornar a tela inicial do Logradouro.  

 
Para retornar ao menu principal, clique no menu no topo do sistema SINASC. 
 
 
Tabelas/Ocupação  

� Para pesquisar  

No campo Ocupação, digite o nome ou a(s) primeira(s) letra(s) do 
registro que deseja pesquisar, em seguida clique no item Pesquisar (Caso 
queira pesquisar todas as Ocupações, basta deixar o campo bairro em branco, 
em seguida clicar no item Pesquisar).  
 

Para visualizar todas as ocupações, basta deixar o campo Ocupação em 
branco e clicar no item Pesquisar.  

Uma lista aparecerá abaixo com a(s) ocupação(ões) encontrada(s).   
 
 
Para retornar ao menu principal, clique no menu no topo do sistema SINASC. 
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Tabelas/Estabelecimento de Saúde  

� Para pesquisar  

Selecione a UF, digite o código o nome do o Município, caso essas 
informações estejam preenchidas, basta digitar no campo Estabelecimento 
de saúde o nome do estabelecimento ou a(s) primeira(s) letras(s) que deseja 
pesquisar(Caso deseje pesquisar todas basta deixar o campo Estabelecimento 
de saúde em branco, e em seguida clique em Pesquisar).  
 

Aparecerá uma listagem conforme tela abaixo com o(s) 
estabelecimento(s) de saúde encontrado(s).   
 
 
Para retornar ao menu principal, clique no menu no topo do sistema SINASC. 
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Capítulo 05 - Declaração de Nascidos Vivos 

 Acessar Declaração de Nascidos Vivos  

Para acessar a Declaração de Nascidos Vivos clique no item conforme 
indicado abaixo.  
 
 

Tela do menu principal 

 
 
 
 
Inclusão  

Para incluir cadastro clique no item conforme indicado abaixo. 
 
 

Tela inicial de inclusão 

 
 
Para inserir o(s) número(s) da DN(s) a ser digitada(s)  
 

Na tela inicial selecione a UF, digite o Cód.Município ou o nome do 
Município de Ocorrência (poderá ser inserida qualquer UF e Município 
desejado), selecione o Ano de Nascimento. No campo Número da DN a ser 
digitada, preencha com o número da DN.  
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Para informar mais de um número da DN, digite o número e em seguida 
tecle TAB ou clique com o mouse fora do campo, o(s) número(s) da DN 
aparecerá(ão) na lista.  
 
 

Tela de inclusão 
 

 
Atenção: ao acessar a tela de inclusão de DN, por padrão o sistema assumirá a 
opção “SIM” para “utilizar cadastro de logradouro”.  Caso não tenha o cadastro 
de logradouro marque a opção “NÃO” antes de proceder a inclusão das DNs. 
Observe também se a DN é do modelo novo ou não. Marque SIM ou NÃO para 
o tipo de DN que vai ser digitada. 
 
Observação 1: As informações de UF e Municípios estão ligadas às DNs que 
serão digitadas, isso quer dizer que ao entrar na Inclusão só será permitida o 
cadastro de DNs por estabelecimento de saúde deste município . É 
aconselhável que antes de entrar com os números de DNs, separar as 
Declarações por Local de Residência.  
 
Observação 2: Antes de iniciar a digitação da DN verifique se todos os 
campos estão devidamente preenchidos. Campos em branco ou ignorados 
acarretam em prejuízo na avaliação de indicadores de saúde. 
 
Observação 3: Antes de iniciar a digitação verifique se a DN é modelo novo 
ou não. Caso o numero da DN seja superior a 30-54105000-3 marque SIM na 
pergunta “Utilizará a DN nova? 
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Caso queira excluir da lista alguns números de DN, selecione o número 

desejado e clique no item excluir DN, conforme figura abaixo.  
 
 

Tela de exclusão 

 
Caso já exista cadastrado no banco algum número de DN repetido, 

aparecerá o alerta informando que existe DN duplicada ou cancelada.  
Após o procedimento, clique no botão “Ok” para salvar as informações. 
 
Observação 3: Caso não tenha digitado todas as DNs informadas, aparecerá a 
mensagem ao entrar na inclusão conforme tela abaixo.  
 
 
 
 
 
 
Tela de alerta DNs a serem digitadas 
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Cuidado :Clicando no botão “Cancelar”, todos os números de DNs 
informadas e não digitadas serão excluídas.  
 
 

Obs.: Para cancelar a digitação da DN clique no link voltar para o  

menu inicial  ou na seta, desta forma a digitação será cancelada 
e caso deseje digita–lá, deverá começar tudo novamente.  
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Para inserir uma Declaração de Nascidos Vivos (DN) 
 
 

 Tela de cadastro da DN  
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ATENÇÃO: LER O MANUAL DE PREENCHIMENTO DO NOVO MODE LO DE DN. 
 
 
Número da DN: Recomendamos muita atenção na digitação deste item, 
erros na digitação do numero podem acarretar em duplicidades ou 
informações incorretas. 
 
Preencha o campo Número DN.  
 
Observação 4: Caso o número não exista, aparecerá uma janela informando 
que o número da DN não foi informado.  
 
 
Observação 5: Para verificar a(s) DN(s) informada(s) basta clicar no ícone 
com o desenho de uma lupa ao lado do nº da DN, em seguida aparecerá uma 
janela com o(s) número(s) da(s) DN(s) a ser(em) digitada(s). É possível 
alterar ou excluir um número de DN.  
 
 

I – Identificação do Recém Nascido  
 Não é obrigatório a informação do nome da criança. Digitar todas as 

informações sobre o recém nascido. Não deixe campos em branco. 
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Informe a data do nascimento, a hora do nascimento, o sexo, 
Índice de Apagar, o peso ao nascer.  
 
Informe se foi de detectada alguma malformação congênita e /ou 
anomalia cromossômica. 

II – Local da Ocorrência  

Selecione o Local da Ocorrência, caso o local seja Hospital ou Outros 
Estabelecimento de Saúde será necessário informar o código ou o nome do 
Estabelecimento de Saúde. As informações referentes ao endereço da 
instituição serão preenchidas automaticamente.  

1. Hospital: Nascimentos ocorridos em ambiente hospitalar 
2. Outros Estabelecimentos de Saúde: Centros que não dispõem de 

recursos obstétricos (postos de saúde) 
3. Domicílio: Nascimentos ocorridos no domicílio da parturiente ou 

outro domicilio qualquer 
4. Outros: Nascimentos ocorridos em veículos, logradouros ou RN 

abandonados sem que se saiba a origem do local de nascimento 
  
Se o local for domicilio ou outros, selecione UF, código ou nome do  

Município, código ou nome do Bairro/Distrito, código ou Endereço da 
ocorrência se fora do estabelecimento ou da residência da mãe, o 
Número, o Complemento e o CEP.  
 
 

III – Mãe  

ATENÇÃO: LER O MANUAL DE PREENCHIMENTO DO NOVO MODE LO DE DN. 
 

Informe o Nome da Mãe, o número do Cartão SUS, a Idade, selecione 
o Estado Civil e a Escolaridade, digite o código ou a Ocupação 
habitual e ramo de atividade, a raça/cor, situação conjugal, a 
residência e naturalidade da mãe.   

 
Para os dados da residência da Mãe, selecione a UF, o código ou o nome 

do Município, o código ou o nome do Bairro/Distrito, o código ou nome do 
Logradouro, o número, o complemento, se necessário, o CEP e o código 
ou o nome do País.  

Para os dados da naturalidade da Mãe, selecione a UF, o código ou o 
nome do Município, e o código ou o nome do País.  
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Observação 6: Se a escolaridade for pouco provável para a ocupação 
selecionada, aparecerá uma tela informando, clique no botão “Ok”, para a tela 
sair e ser trocada a informação de escolaridade.  
Observação 7: Se a idade da Mãe estiver entre 8 e 10 anos aparecerá a tela 
solicitando para confirmar a idade, clique no botão “Ok”.  
 
Observação 8: Se a idade for inválida, aparecerá a tela com o alerta 
solicitando para digitar idade maior ou igual a 8 anos, clique no botão “Ok”.  
 
Observação 9: Se a idade da Mãe for superior a 54 anos, aparecerá a tela 
com o alerta informando que é pouco provável nesta idade, a mensagem 
solicita que confirme a idade da Mãe, clique no botão “Ok”.  
 
Observação 10: Ao selecionar o número de filhos que a mulher tem o sistema 
automaticamente soma. A seguir aparece a tela  com o alerta informando que 
o somatório de nascidos vivos e mortos é pouco provável se ultrapassar 12 
filhos, feito isto, clique no botão “Ok”.  
 
 

IV – Pai 

Informe o nome do pai e a idade. 

Não é obrigatorio a informação do nome do pai do recém nascido. 

V- Gestação e Parto  

ATENÇÃO: LER O MANUAL DE PREENCHIMENTO DO NOVO MODE LO DE DN. 
 

Informe o histórico gestacional: Nº de gestações anteriores, Nº 
de partos normais, Nº de cesareas, Nascidos Vivos, Perdas 
fetais/abortos. 
 

Informe sobre a gestação atual:  
*Data da última menstruação,  
*Número de semanas de gestação ( preencher este campo 

sómente quando a DUM for ignorada. 
*Método utilizado para estimar o tempo de gestação, 
*Número de consultas pré-natal 
*Mês de gestação que iniciou o pré-natal 
*Tipo de Gravidez 
*Apresentação do feto 
*Se o trabalho de parto foi induzido 
* Tipo de parto 
*Quem assistiu o nascimento 
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Observação 11: Ao informar a opção 3 – Tripla ou mais no campo Tipo de 
Gravidez aparecerá uma tela  solicitando a confirmação da informação.  
 
 
 

V - Recém Nascido  

ATENÇÃO: LER O MANUAL DE PREENCHIMENTO DO NOVO MODE LO DE DN. 
 

Informe a data do nascimento, a hora do nascimento, o sexo, 
Índice de Apagar, e o peso ao nascer.  
 

Informe se foi de detectada alguma malformação congênita e /ou 
anomalia cromossômica, caso a resposta seja Sim ficará habilitado a parte 
VI para digitação do CID-Malformação/Anomalia.  

 
Tela de pesquisa CID-Malformação/Anomalia 

 
Digite o código ou o nome da malformação congênita e /ou 

anomalia cromossômica, em seguida tecle “TAB” ou clique com mouse fora 
do campo.  
Para incluir essa informação clique em  .  
 
 

Caso queira excluir da lista alguma Malformação/Anomalia, selecione o 
item desejado e clique no item excluir, conforme figura abaixo.  
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Tela de excluir CID-Malformação/Anomalia 

 
 
 
 

Depois de selecionada(s) a(s) informação(ões), clique no botão , e os 
dados aparecerão na tela principal da DN.  
 
 
 
 
Para finalizar o cadastro da DN, clique no botão . 
 
 
 
Observação 12: Tela alerta informando quando houver cadastro do índice do 
apgar para domicilio, aparecerá uma. Clique no botão “Ok” para continuar o 
cadastro.  
 
 
Observação 13: Tela alerta informando que o valor do apgar está incorreto 
pois o máximo de apgar é 10. Clique no botão “Ok” para continuar o cadastro.   
 
Observação 14: Tela alerta informando que é pouco provável o peso 
informado com relação ao período de gestação menos de 22 semanas. Clique 
no botão “Ok” para continuar o cadastro.  
 
Observação 15: Tela alerta informando que é pouco provável o peso com 
relação ao período de gestação entre de 22 a 27 semanas. Clique no botão 
“Ok” para continuar o cadastro. 
 
Observação 16: Tela alerta informando que é pouco provável o peso 2200 
gramas, com relação ao período de gestação entre de 28 a 31 semanas. Clique 
no botão “Ok” para continuar o cadastro. 
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Observação 17: Se o peso for maior que 3500 gramas, em relação ao período 
de gestação, aparecerá uma tela alerta informando que é pouco provável o 
peso com relação ao período de gestação entre de 32 a 36 semanas de 
gestação. Clique no botão “Ok” para continuar o cadastro.  
 
Observação 18: Tela alerta informando que é pouco provável cada recém 
nascido pesar mais de 3000 gramas em casos de gravidez dupla. Clique no 
botão “Ok” para continuar o cadastro.   
 
Observação 19: Tela alerta informando que é pouco provável cada recém 
nascido pesar mais de 2500 gramas em casos de Gravidez Tripla ou mais. 
Clique no botão “Ok” para continuar o cadastro.   
 
Observação 20: Ao informar a opção I – Ignorado do campo Sexo, 
aparecerá a tela abaixo solicitando confirmação da informação. Clique no botão 
“Ok” para continuar o cadastro.   
 
Observação 21: Ao clicar no botão “Ok” aparecerá uma tela de aviso. O 
sistema verifica se existe duplicidade no cadastro da DN.  

Observação 22: Caso ainda exista alguma DN para ser digitada, aparecerá uma 
tela perguntando se deseja cadastrar a(s) DN(s) pendente(s), caso deseje 
clique em “OK” , ao contrário clique no botão “Cancelar” para retornar a tela 
inicial.  

Observação 23: Tela alerta informando que os dados foram inseridos com 
sucesso. Caso não existam mais números de DNs a serem digitadas, aparecerá 
uma tela avisando.  

 

Alteração/Exclusão  

Para efetuar uma alteração ou exclusão é necessário realizar uma 
pesquisa para localizar o registro desejado, clique no item, conforme indicado 
abaixo.  

 
Tela de alteração/exclusão  
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Pesquisa por Número da DN  
 

Para pesquisar por número de DN: 

Digite o número da DN que deseja encontrar e em seguida clique em 
“Pesquisar” .  

 

Caso o registro seja encontrado, aparecerá uma lista abaixo do botão 
“Pesquisar”, clique no registro desejado conforme indicado abaixo, e a tela 
para a alteração ou exclusão do registro aparecerá com todos os dados.  

Tela de resultado da pesquisa por número de DN   

 
 

Caso o registro seja encontrado, aparecerá uma lista abaixo do botão 
“Pesquisar”, clique no registro desejado e a tela para alteração ou exclusão 
da DN aparecerá com todos os dados cadastrados.  

Observação 1: Caso não exista declaração com o número de DN digitado, 
exibirá a tela abaixo.  
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Tela de pesquisa por número de DN não localizada  

 
 

Para retornar ao menu principal, clique no topo do sistema SINASC.  

 

Pesquisa por Nome da Mãe  

Para pesquisar por Nome da Mãe, clique no item indicado.  

Selecione o Tipo de Município, a UF, o código ou o nome do 
município, o código ou o nome do País (esse campo poderá permanecer em 
branco) e por último digite o nome da Mãe e em seguida clique em 
pesquisar.  

 
Caso o registro seja encontrado, aparecerá uma lista abaixo do botão 
“Pesquisar”, clique no registro desejado e a tela para alteração ou 
exclusão da DN aparecerá com todos os dados cadastrados.  

Observação 2: caso não exista declaração com o nome da Mãe digitado, exibirá 
a tela abaixo.  

Para retornar ao menu principal, clique no topo do sistema.  

 

Pesquisa por Local de Ocorrência  

Para pesquisar por Local de Ocorrência, clique no item indicado.  

Selecione o Local de Ocorrência , a UF, digite o Cód.Município ou o nome 
do Município e o Cód.Estabelecimento ou o Nome do Estabelecimento e clique no 
botão “Pesquisar”.  

Caso o registro seja encontrado, aparecerá uma lista abaixo do botão 
“Pesquisar” clique no registro desejado e a tela para alteração ou exclusão 
da DN aparecerá com todos os dados.  

Observação 3: caso não exista declaração com o Local de Ocorrência digitado, 
exibirá a tela abaixo.  
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Tela de resultado da pesquisa não localizada pelo l ocal de ocorrência  

 
Para Alterar  

 
Na tela de Alteração/Exclusão, onde contém todas as informações do 

registro, altere os dados desejados e em seguida clique no botão “Ok”.  

Imediatamente será exibida uma janela confirmando que a Declaração 
de Nascidos Vivos foi atualizada com sucesso, clique no botão “OK”.  

 

Para Excluir  
Na tela de Alteração/Exclusão, onde contém todas as informações do 

registro, verifique os dados a serem excluídos e clique no botão “Excluir”.  

Aparecerá uma tela solicitando a confirmação da exclusão, caso esteja 
tudo correto, clique no botão “Ok” , caso contrário clique no botão “Cancelar” .  

Após a confirmação da exclusão aparecerá a tela alerta informando a 
exclusão com sucesso. Clique no botão “Ok” e a tela voltará imediatamente 
ao menu inicial Inclusão e Alteração/Exclusão.  
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Capítulo 06 – Relatórios  

 
Acessar Relatórios  

 

Com os relatórios é possível a visualização dos dados inseridos no 
sistema.  

Para abrir um relatório basta clicar no item desejado.  

Para visualizar algum relatório, é necessário fazer um filtro dos dados.  

Alguns relatórios possuem páginas devido à quantidade de registros, 
para acessar uma próxima página basta clicar sobre o número no final da 
página.  

 

Exemplo de Relatório  

Selecione o item Número de DN . Preencha o número da DN e depois 
clique no botão “Ok” .  
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Tela filtro de relatórios  

 

Aparecerá a tela abaixo com o resultado do preenchimento da tela 
anterior.  

 
 
 

Tela exemplo de relatório  
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Capítulo 07 - Controle de Distribuição de DNs  
 O controle do envio de DNs deve ser realizado por todos os níveis 
hierárquicos (Estado – Regional – Município). O município deverá controlar o 
envio para os estabelecimentos de saúde e cartórios. 
 

Para acessar o Controle de Distribuição de DNs clique no item conforme 
indicado abaixo.  

 
Tela de acesso ao controle de distribuição de DNs  

 
 

Aparecerá a tela do menu principal de Controle de Distribuição de DNs.  

 
Tela de controle de distribuição de DN  

Antes de enviar DNs aos municípios, estabelecimentos ou cartórios cadastrar a faixa numérica no 
sistema, e imprimir o recibo de controle de envio. Pousar o mouse sobre ferramentas, selecionar 
Controle de distribuição e em seguida selecionar  Controle de Envio 
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8-1) Incluir : Selecione a opção desejada, marcando município, estabelecimento ou cartorio (1), 
aqui é necessário prestar atenção pois o sistema por padrão vem com estabelecimento marcado. 
Informe a UF, o nome do município, do estabelecimento ou cartorio (2). Em Informações de Filtro, 
não digite nada (3). Finalmente digite a faixa numérica, lembrando que se digita todos os digitos da 
DN, inclusive os dígitos antes e após os traços, digite a data. Clique em OK e o sistema informará 
que aquela faixa numérica foi incluída com sucesso.  
Caso o sistema retorne uma mensagem que aquela faixa numérica  já está sendo usada, é preciso 
fazer uma pesquisa manual, visualizando cada faixa numérica pra ver se não houve engano na 
digitação. 
 
8-2) Alterar ou Excluir faixa numérica : Para alterar ou excluir uma faixa numérica , acesse pelo 
“Alterar” (cor laranja” , em seguida altere os números e clique em OK. Para excluir, clique em 
excluir. 
 

1- Marcar a 
opção 
desejada 

2- Informar 
o nome  

3- Esse campo é 
usado somente para 
pesquisa 

4- Digitar a faixa 
numérica a ser incluída e a 
data do envio 5- Relatório 

das faixas 
digitadas 

6- Alterar ou 
excluir clique aqui 
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Recibo do Controle de Envio  

  Recibo de Controle de Envio: Após incluir a faixa numérica dos blocos de DNs fazer o 
recibo para controle de envio. Menu Ferramentas, selecionar “Controle de Distribuição” e clicar em 
“Recibo do Controle de Envio”, abrirá a tela abaixo: 
 
 

 
 

Altere ou exclua os 
números aqui 

Marque a opção 
desejada 

Digite a UF e 
informe o Nome  

Clique em visualizar 
relatorio  
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Para visualizar o registro desejado, clique no item “visualizar 
Relatórios” . Uma nova janela abrirá contendo as informações.  

 

 
Para imprimir clique no ícone “Impressora”  

 

Para retornar clique no ícone X.  

  

Consulta DN não Digitada : Esta opção tem por objet ivo identificar o saldo de DNs 
nos diversos níveis hierárquicos.  

Para verificar o saldo de DNs que o município dispõe, pelo Menu ferramentas, selecione Controle 
de Distribuição e clique em “Consulta de DNs não digitadas”. É importante que o técnico 
responsável pela distribuição das DNs verifique esse relatório regularmente, isso evita envio 
demasiado e o desperdicio  de formulários.  
 

 

Clique na 
impressora 

Marcar a opção desejada 

Selecionar a UF, Digitar o 
nome  

Aqui é que mostra a quantidade de 
DNs que a unidade tem.  
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Nesse relatório da tela acima é mostrado o quantitativo de DNs canceladas, de DNs utilizadas e o 
quantitativo de DNs que não foram utilizadas. Para saber o numero das DNs é só clicar sobre os 
números na cor laranja. 

Para Consultar  

Selecione a UF, digite o Cód. Município ou o nome do Município e o Cód. 
Estab ou o Nome Estabelecimento e tecle TAB ou clique com o mouse fora do 
campo.  

Aparecerá uma lista contendo a quantidade de DNs utilizadas/não 
utilizadas/canceladas  

 
• Para verificar o número das DN(s) canceladas , basta clicar no número 

abaixo de Qtd Cancelada.  
• Para verificar o número das DN(s) utilizadas , basta clicar no número 

abaixo de Qtd Utilizada.  
• Para verificar o número das DN(s) não utilizadas , basta clicar no 

número abaixo de Qtd não Utilizada.  
 
 

Cancelamento DNs :  DNs canceladas são aquelas que por algum motivo foram 
rasuradas ou utilizadas para emissão de 2ª vi a. 

� Quando há extravio da Declaração de Nascido Vivo (DN), o 
responsável pelo recém-nascido deverá retornar ao órgão que 
emitiu a DN, solicitando a segunda Via. O responsável pela 
documentação médica, por sua vez, recorrerá ao livro de 
ocorrência de parto, recuperando os dados nele contidos, 
transcrevendo as informações de próprio punho em uma DN em 
branco, lembrando que deve constar que se trata de uma 
segunda Via, riscando a numeração e colocando o numero da DN 
original. 

� Quando ocorrer alteração de informação na DN já emitida e for 
necessário a emissão de segunda via, o responsável pela 
alteração deverá riscar a numeração e transcrever o numero da 
DN original para a nova e constar que se trata de uma segunda 
via devido a alteração de dados. 

 
Observação 1: Quando do cancelamento de DN é necessário a 
retenção das três vias (branca, rosa e amarela) pelo órgão 
emissor e encaminhamento para a SMS efetuar o 
cancelamento no sistema. 
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8-3) Para Incluir uma DN cancelada siga os passos  1, 2, e o 4 e clique em OK. Lembrando de 
digitar todos os 8 números da DN, inclusive os números antes e após o traço. 
 
8-4) Para Alterar ou Excluir, siga os passos 1, 2, 3  e o 5. Na tela seguinte, clique em OK após 
alteração e caso seja para excluir aquela DN cancelada clique em Excluir. 
 

 
 
ATENÇÃO: Os municípios não deverão mais enviar os blocos com as DNs canceladas para as 
Regionais. Deverão digitar o cancelamento no sistema e gerar um relatório das DNs 
canceladas naquela data e enviar o relatório para a regional. Que por sua vez digitará no 
sistema Estadual. 
As DNs canceladas deverão ser arquivadas no município.  
Para gerar Relatório de DNs canceladas: Menu Relatórios, selecionar “controle e distribuição”, 
clicar em DNs canceladas.  

 

 

 

Após alterar o numero da 
DN cancelada 

Para excluir o numero da 
DN cancelada 

1- Marque a opção 
desejada 2- Selecione a UF e digite 

o nome  

3- Esse campo é para pesquisar o numero da  
DN cancelada 

4- Inserir o numero da DN 
cancelada 

5- Ao localizar a DN cancelada, clique 
aqui para alterar ou excluir 
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Capítulo 08 – Duplicidade: As duplicidades no Siste ma de Nascidos 
Vivos ocorrem por: 

� Erro na digitação do número da DN; 

� SMS digita os seus residentes com ocorrência em outro município ( já 
digitados no município de ocorrência); 

� Não cumprimento das regras na emissão da segunda via (mesmo 
Nascido Vivo com números de DN diferente); 

� Sobreposição de dados (numero da DN seguinte na ordem de 
digitação com os dados da DN anteriormente digitada) 

 
Para acessar a duplicidade, clique no item conforme indicado abaixo.  

9-1- Duplicidade do Numero da DN: Acessar no Menu “Ferramentas”, selecionar “Duplicidade” e 
clicar em  Nº da DN. Essa modalidade irá mostrar todas as DNs que estão com o mesmo numero. 

 

 
 
Aqui poderemos fazer os filtros para o relatório de duplicidade pelo Nº da DN 

 

1-Selecionar o tipo de 
Município ocorrencia 2- Selecionar a UF, no 

relatório por: 

3- Digitar o período a ser 
filtrado 4- Selecionar data de 

nascimento 
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Para que possamos ter uma boa avaliação das duplicidades pelo Nº da DN, escolheremos o 
município de ocorrência, por UF, no período escolhemos sempre período completo, aqui seria de 
01/01/2006 até a data atual e no tipo de data a ser pesquisado selecionamos “Data de Nascimento”. 
Devemos considerar que não pode haver duas DNs com o mesmo numero digitados na base de 
dados. Clicamos em OK para gerar o relatório. 
 
Aqui o relatório gerado: Não poderia haver essas duplicidade. Agora devemos avaliar caso a caso. 
Clicando no numero de cor laranja, iremos visualizar as DNs e investigar o que gerou a duplicidade 
numérica. 

 
 
Vamos clicar na primeira, para visualizar as duas DNs. E encontramos o seguinte:  

a) Nome da mãe: Elizandra de Oliveira, Data de Nascimento: 13/03/2009, 
Ocorrência no município de Irani 

b) Nome da mãe: Cleonice Dalposso Schvirk, Data de Nascimento 
05/05/2009, no município de Xavantina. 

c) Para saber de quem pertence essa faixa numérica vamos no Menu 
Relatório, selecionar Listagem e clicar em Quantitativo. Na tela seguinte 
vamos inserir os dados de pesquisa: Tipo de Município, escolher 
Ocorrência, “Relatório por” escolher por município, no filtro digitar o 
nome do município com a duplicidade, no caso Irani, no período vamos 
escolher o período referente ao mês do nascimento, nesse caso 01/03/2009 
à 31/03/2009, agora selecionamos na data a ser pesquisada “data de 
Nascimento” e finalmente clicamos em OK para visualização do relatório. 

d) Fazemos a mesma coisa com o município de Xavantina: 

 

Para visualizar as DNs 
duplicadas, clique aqui 
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Tela do Relatório de Irani 

 
 
Tela do relatório de Xavantina  

 
Conclusão do caso: Solicitar junto aos dois municípios a copia da via branca para ver de quem é a 
numeração correta. 
 
 
9-2- Duplicidade Padrão: A duplicidade padrão compara as seguintes variáveis: UF de ocorrência, 
Município de ocorrência, UF de residência, Município de Residência, País, Sexo, Peso e Data de 
Nascimento. Para verificar as duplicidades padrão acesse no Menu Ferramentas, selecione 
Duplicidade e clique sobre “Padrão” 
Na tela a seguir, em “Tipo de Município” escolha Ocorrência, “Relatório por” escolha por UF, no 
“Período” digite período cheio ou por ano, aqui escolhemos 01/01/2006 à 19/11/2009 e clique em 
Ok para gerar o relatório. 
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Nessa tela temos a visualização do relatório gerado. Para visualizar cada uma das possíveis 
duplicidades clique sobre o numero na cor laranja. 

 
 

a) Situação 1 - Ao clicarmos sobre a primeira duplicidade do relatório temos a visualização 
das duas DNs dessa possível duplicidade. Observamos que todas as variáveis são iguais, e o 
tipo de parto é Dupla, mas aqui cabe verificar se os gêmeos nasceram exatamente com o 
mesmo peso. Caso não tenham o mesmo peso o município deverá fazer a alteração no 
sistema, se ao contrario, eles nasceram com o mesmo peso o município deverá marcar que 
não é uma duplicidade e informar o nível regional que fará a mesma coisa no sistema 
Estadual. 

Para visualizar as DNs 
duplicadas, clique aqui 
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b) Situação 2 – Todas as variáveis são iguais porem o tipo de gravidez é única. Nesse 

caso(Tela abaixo) o município deverá investigar o caso. E depois tomar as providencias 
cabíveis ao caso. Aqui pode ser DN cancelada e a segunda copia foi digitada novamente. 
Nesse caso o procedimento é excluir uma e cancela o numero da DN excluída. 

 

 

Peso igual 

Se o peso é realmente 
igual, marcar aqui nas 
duas DNs 
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c) Situação 3- Todas as variáveis iguais, porem, nome da mãe diferente. Nesse caso, não seria 
uma duplicidade, mas erro ao digitar a DN com informações de outra DN, ou simplesmente 
coincidência. Mas de qualquer forma deve ser investigado. 

 
 

Seleção de Variáveis  

Para ajudar a achar as DNs que foram geradas em duplicidade, existe 
uma forma diferenciada em que o usuário poderá escolher o que existe em 
comum com as partes.  
 

 



SECRETARIO DE ESTADO DA SAÚDE DE SANTA CATARINA 
DIRETORIA DE VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA 
COORDENAÇÃO ESTADUAL DO SINASC 

Manual do Sinasc – Módulo Usuário 

Anita Hinkel  
e-mail sinasc@saude.sc.gov.br 

 

44 

Capítulo 09 - Atualização de Dados  

 

Os arquivos (txt ) gerados neste item atualizam os registros das tabelas 
de Bairro e Logradouro do Sistema Local. Deve ser utilizado somente em caso 
de ter o SIM e SINASC instalado. Ex.: O cadastro de bairro e logradouro do 
SIM pode ser atualizado para o SINASC e vice-versa, evitando redigitação no 
outro Sistema. 

Os arquivos das informações atualizadas deverão ser enviados para 
atualizar os registros, utilizando o Sistema de Importação/Exportação .  

Para acessar a atualização de dados, clique no em Ferramentas no Menu 
e selecione o item conforme indicado abaixo.  

 
Tela de atualização de dados  

 

Atualizações  

Clique em OK conforme indicado abaixo, será gerado um arquivo txt. 
Salve na pasta SivitaisWeb/Sinasc/Tabelas para recebe-lo no Exportador 
Importador do Sinasc  

 
Tela inicial de atualização de dados  
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Auditoria: 
A Auditoria é uma ferramenta essencialmente voltada para a gestão dos sistemas. É uma funcionalidade 
que permite que um usuário de qualquer nível do sistema efetue comparações de volume de registros entre 
o seu nível e o nível superior (para onde enviou os dados) ou inferior (de onde recebeu os dados), identificar 
se há diferenças, dimensionar as diferenças, e ter a lista dos registros que estão em um nível e não estão 
em outro. O objetivo é aprimorar o processo de suporte técnico, permitindo aos gestores orientar de modo 
mais preciso que procedimentos o usuário deve efetuar para igualar as bases. Ex: com uma lista dos 
registros que estão em um nível e não estão em outro, é possível saber que registro 
s devem ser re-transferidos, ou que registros precisam ter um AT recuperado e reenviado, etc.  
Siga as orientações:  
 

Tela para acessar a Auditoria 

 

 

 
Baixe o manual de como fazer a auditoria na Homepage da DIVE. 

 
 
 
 


