FLORIANOPOLIS,
MAIO DE 2024.



ASSUNTO: Apresenta, de forma simplificada, orientagGes para a inclusdo e excluséo de nouvo
tumor, excluséio e pesquisa da Ficha de Registro do Tumor, validagéo/corregéo defichaincoerente,
validagédo da base de dados, cépia de seguranca/backup da base de dados exportagéo do banco
de dados para outras bases e para consolidacdo nacional, bem como envio do banco para
consolidacdo nacional através Integrador RHC.

1. INCLUSAO DE NOVO TUMOR

Nos casos em que o paciente apresenta mais de um tumor primdrio passivel de registro,
faz-se necessdrio inclui-los, um a um, na mesma ficha de registro.

A aba "Identificacdo do paciente” permanece a mesma para todos os tumores, enquanto
a aba “Doencaq, tratamento, ébito e registro hospitalar” é, entdo, subdividida de acordo
com o numero de tumores registrados. Quando o hospital realiza a coleta dos itens
opcionais e complementares, essas abas também sdo subdivididas para cada novo
tumor.

Apds a digitagdo da ficha de registro de um dos tumores, com a aba “Doenca,
tratamento, ébito e registro hospitalar” aberta, clique em “Arquivo”. Serd aberta uma
janela; clicar em "Novo". A(s) nova(s) aba(s) serd (serdo) aberta(s). Digite os dados do
tumor normalmente.

Como alternativa ao procedimento acima descrito, pode-se clicar sobre a folha branca
situada logo abaixo do botdo “Arquivo”.




Os tumores serdo separados em abas numeradas (1, 2, 3...)

2. EXCLUSAO DA FICHA DE REGRISTRO DE TUMOR

Por vezes, pode ser necessdrio excluir por completo a Ficha de Registro de Tumor como,
por exemplo, quando apds a ficha ter sido gravada, percebe-se erro na digitacdo do
numero do prontudrio. Este é o Unico item da ficha que ndo pode ser corrigido, portanto
€ necessdrio excluir a ficha inteira e digitd-la novamente, com o numero correto do
prontudrio.

Com a aba “Identificacdo do Paciente” aberta, clique em "Arquivo”.

Clique em “Excluir” na janela que serd aberta.

Automaticamente, serd aberta uma janela de confirmagdo. Clique em "sim" e a ficha
serd excluida.



Como alternativa, pode-se clicar sobre a lixeira. Certifique-se, sempre, de estar na aba
“ldentificacdo do Paciente”.

Apds a exclusdo, serd aberta uma janela de confirmacdo.

3. EXCLUSAO DE UM (OU MAIS) TUMOR(ES)

Em algumas situacgdes, no caso de multiplos tumores, pode ser necessdrio excluir um (ou
mais) deles, mantendo-se a Ficha de ldentificacdo e os demais tumores relacionados
ao paciente. Para isso, o procedimento é parecido ao explicado anteriormente para a
exclusdo da ficha como um todo.

Clique na aba “Doenga, tratamento, 6bito e registro hospitalar”. Cada tumor registrado
estard representado pelas abas numeradas. Clique naquela correspondente ao tumor a
ser excluido (no exemplo abaixo, tumor 3).



Cligue em "Arquivo” e, na janela que serd abertq, clique em “Excluir”.

Como alternativa, pode-se clicar sobre a lixeira. Certifique-se, sempre, de estar na aba
correspondente ao tumor a ser excluido!

Tendo certeza da exclusdo, clique em "Sim" para confirmar a exclusdo

ATENCAO!

Antes de executar o comando "Excluir”, certifique-se da necessidade! Nesse caso
especifico ndo existe janela para confirmagdo!

4. PESQUISA DA FICHA DE REGISTRO DE TUMOR

Para localizar uma ficha especifica, existem algumas possibilidades: por meio do prontudrio
do paciente, do ndmero do registro do tumor (automaticamente designado pelo SisRHC)
ou do nome do paciente. Dé preferéncia ao nimero do prontudrio, j& que sé pode haver
um numero para cada paciente. O ndmero do Registro Hospitalar também é dnico para
cada paciente, porém, por ser automaticamente designado pelo sistema, ndo costuma ser
utilizado pelo registrador.

Para proceder a pesquisa, cligue em “Localizar” e escolha uma das opgdes.



No exemplo abaixo, foi escolhida a opcdo “Prontudrio”.

Serd aberta uma janela onde se deve digitar os dados correspondentes a ficha pesquisada.
Cligue em "Sim".

Uma janela com a ficha compativel & pesquisa serd aberta. Selecione a ficha e clique em
“Editar”. Perceba que, no exemplo abaixo, além do prontudrio pesquisado (11111), aparecem
na lista todos aqueles que iniciam com esses algarismos. Preste atencdo ao escolher a ficha
a ser editada! No caso de pesquisa por nome, como pode haver homoénimos, o resultado
também poderd listar diversos prontudrios.

5. VALIDAGAO/CORREGAO INDIVIDUAL DE FICHA DE REGISTRO DO TUMOR
INCOERENTE

A andlise critica das Fichas de Registro de Tumor e do banco de dados é de responsabilidade
do Coordenador do RHC, mas pode ser delegada a pessoas tecnicamente capacitadas.
Para isso, é imprescindivel o pleno conhecimento das regras de cadastro de casos e das
correlagdes existentes entre determinados itens da ficha. A validagdo no SisRHC estd
disponivel apenas para os perfis de administrador/coordenador (0) e registrador (1); o perfil
de digitador (2) ndo disponibiliza esta ferramenta.



Ao clicar no comando para gravar a ficha digitada, o programa faz uma andlise critica dos
dados e, caso encontre alguma incoerénciq, serd aberta uma janela alertando para o fato.

Cligue em "Listar Erros" e serd aberta uma janela com a lista de criticas relativas a ficha em
questdo. Leia com atengdo a critica descrita e, depois, clique em “Fechar”.

Perceba que a janela serd dividida por tumor, caso a ficha apresente mais de um tumor
com incoeréncia.



O programa voltard para a ficha. Revise cuidadosamente os dados, abra o prontud-
rio caso necessdrio, proceda a corre¢do e grave a ficha novamente. Confira se a aba
ativa no momento da corre¢do é a do tumor que realmente se deseja corrigir

Caso ndo haja um erro propriamente dito, e a incoeréncia permanecer apds minuciosa
andlise, deve-se selecionar o campo "Validado" e clicar em "“Gravar”. Esta ficha serd
salva como uma ficha incoerente validada.

Apds a manutengdo (corregdo ou validagdo, dependendo do caso), o programa emiti-
rd uma mensagem de confirmagdo. Clicar em "OK".

Quando o coordenador precisar validar uma ficha anteriormente salva, como no caso
de uma ficha digitada por alguém com perfil 2 (digitador), deve localizd-la, conforme

descrito anteriormente. Com a ficha aberta, clique em “Arquivo” e depois em “Valida-
cao”.



Da mesma forma, serd aberta uma janela com a critica relativa a ficha em questdo.
Leia com atengdo a critica descrita e, depois, clique duas vezes sobre ela. O progra-
ma voltard para a ficha. Revise cuidadosamente os dados da ficha, abra o prontudrio
caso necessdrio, e proceda a correcdo ou a validagdo, procedendo da mesma forma
do que o descrito anteriormente.

Caso tente validar uma ficha sem incoeréncia, aparecerd a mensagem abaixo. Basta
clicar em "OK".

As pdginas 337 a 341 do livro “Registros Hospitalares de Cancer - Planejamento e Ges-
tado" trazem informagdes adicionais e uma lista com algumas das situagdes a serem
observadas.

6. VALIDAGAO DA BASE DE DADOS

Ao final da digitacdo das fichas referentes ao ano de coleta, ou periodicamente de
acordo com as rotinas estabelecidas pelo setor, o coordenador deve proceder a andlise
do banco de dados registrado.

Para isso, abra o SisRHC, clique em “Manutencdo”, depois em “Localizagcdo Avancada”
e, em seguida, em “Incoerentes”.



Serd aberta uma janela com a lista de todos os prontudrios incoerentes salvos pelo pro-
grama (independente do ano de primeira consulta)

Para selecionar um deles, clique uma vez sobre ele na drea "Pacientes” e o tumor inco-
erente relativo ao prontudrio selecionado estard listado em vermelho na drea
"Tumores". Clique duas vezes sobre ele e a ficha de registro serd aberta.

ATENCAO!

Se o paciente apresentar mais de um tumor primdrio, todos serdo listados na drea “Tumores”.
A diferenciacdo entre validados, coerentes e incoerentes é feita através da cor da fonte. Os
tumores coerentes estardo em azul; os validados, em verde e os incoerentes, em vermelho.



Com a ficha aberta, analise-a procurando o dado incoerente. Caso ndo consiga en-
contrar facilmente a incoeréncia através da andlise, clique em “gravar” para salvar o
prontudrio e a critica aparecerd descrita em uma janela.

Proceda da mesma forma aquela descrita na Validagdo Individual de Ficha de Registro
do Tumor incoerente, isto €, leia com atencdo a critica descrita e clique duas vezes so-
bre ela. O programa voltard para a ficha. Revise cuidadosamente os dados digitados,
abra o prontudrio para resgatar informagdes, se for o caso, e proceda a corregdo ou d
validacdo.

7. COPIA DE SEGURANGA/BACKUP DA BASE DE DADOS

E aconselhdvel realizar backup da base de dados rotineiramente. A periodicidade é
determinada com base nas necessidades do hospital, levando em conta o grau de
atividade do registro, apenas o computador conigurado como servidor do SisRHC estd
apto a realizar o backup.

Se houver no hospital mais de um computador que utilize o SisRHC, apenas o que opera
como servidor do programa deverd estar aberto. Assim, com a certeza de que os demais
usudrios ndo estejam logados, clique em “Manutencdo” e, na janela que serd abertq,
clique em “Cépia de Seguranca”.

Serd aberta uma janela que mostra o destino em que o arquivo de backup serd salvo.
Aconselha-se alterd-lo, para que o arquivo seja salvo no servidor da instituicdo ou
na nuvem, e ndo na prépria mdquina que gerou o backup. E importante que o local
de destino seja seguro e acessivel, no caso de necessidade de restaurar a cépia de
seguranca. E é imprescindivel que o coordenador ndo se esqueca de onde foi salvo!

Para alterar o destino, clique em “Gravar Como”.



Na janela que serd aberta, escolha a pasta adequada. Se preferir, salve em mais de
uma forma.

Para iniciar o backup, clique em “Iniciar”.

Quando a exportagdo e o salvamento do backup estiverem finalizados, o programa
automaticamente abrird a janela abaixo. Clique em "OK" para concluir o processo.



8. EXPORTAGAO DO BANCO DO RHC PARA OUTRAS BASES

Em algumas circunstdncias, serd necessdrio exportar o banco de dados como,
por exemplo, no caso de solicitacdo de dados para pesquisa clinica ou estudo.

Com o SisRHC aberto, clique em “Manutenc¢do” e, em seguida, em “Exportacdo”.
Serd aberta uma janela com algumas opgdes. Clique em “para Outras Bases”.

Preencha os filtros desejados e selecione as informag¢des que devem constar no
arquivo a ser exportado.

Como padrdo, o SisRHC salva o arquivo em DBF e EXCEL, se desejar, na drea
superior direita da janela, pode-se optar por apenas um dos dois tipos de arquivo.
Apds o preenchimento de todos os campos de interesse, clique em “Exportar”.



Na janela que serd aberta, escolha o nome do arquivo e a pasta onde deseja salvd-lo.
Apesar de aparecer como opcdo de formato apenas o DBF, caso ndo se tenha altera-
do o padrdo do sistema, ambas as versdes serdo salvas na mesma pasta. Clique em
lls [}

alvar”.

Ao final do processo de exportacdo, o programa abrird uma janela comunicando a
conclusdo. Clique em "OK" para fechd-la.

9. EXPORTAGAO DO BANCO DO RHC PARA INTEGRADOR RHC

Ao completar a digitagdo e validagdo de um ano de coleta, o banco de dados do
RHC deve ser exportado para ser enviado por meio do site do Integrador RHC para
consolidacdo nacional.

Com o SisRHC aberto, clique em “"Manutencdo” e, em seguida, em “Exportagdo”. Serd
aberta uma janela com algumas opgdes. Clique sobre - para Consolidacdo Nacional -
Integrador RHC".



Escolha o ano a ser exportado e a pasta onde deseja salvar o arquivo.

Em seguida, clique em “Iniciar Exportagdo”.

O processo de exportacdo pode ser um pouco demorado, a depender do tamanho
do banco de dados e da mdquina utilizada. Ao final da exportacdo aparecerd a tela
abaixo. Clique em "OK" para fechda-la.



10. ENVIO DO BANCO PARA CONSOLIDAGAO NACIONAL

Apds exportar e salvar o arquivo do banco de dados, abra a pasta em que o arquivo
foi salvo para compactd-lo antes do envio, uma vez que o Integrador RHC sé permite
upload de arquivo compactado.

Ao abrir a pasta onde foi salva a exportacdo do banco, haverd dois arquivos relativos ao
banco exportado, o arquivo de “Log"” e o banco propriamente dito. O arquivo “LogExp”
é um documento que registra a atividade de exportagcdo executada pelo programa e
mostra um breve resumo do banco salvo, porém NAO serd este o arquivo encaminhado.

O outro arquivo salvo na pasta é o do banco de dados, automaticamente denominado
pelo programa de “SisRHC [ano de coleta_CNES]". Este é o arquivo XML que serd enviado
ao INCA através do Integrador RHC porém, antes deste passo, deve-se compactd-lo.

Clique sobre o arquivo “SisRHC [ano de coleta_CNES]” com o botdo direito do mouse e
serd aberta uma janela com algumas op¢des, dentre elas o programa de compactagdo
utilizado na sua instituicdo (Winzip, Winrar, 7-Zip, entre outros).

O Integrador RHC exige que o arquivo esteja no formato “.zip"; para isso, escolha essa
dentre as opgdes disponiveis e proceda d compactagdo. Para que se abram as opgdes
de compactacdo, coloque o cursor sobre o arquivo e clique com o botdo direito do
mouse.

Ao clicar com o botdo direito sobre o arquivo XML, serd aberta uma janela. Clique em
“Adicionar para o arquivo..."”.



Serd aberta uma outra janela com as opg¢des de compactagdo disponiveis. Confira o
nome do arquivo a ser compactado, selecione o formato ZIP e clique em "OK".

Na mesma pastaq, serd salvo o arquivo compactado no formato ZIP.



Caso o processo na sua mdquina seja diferente do exemplo acima, sugere-se pedir
auxilio ao setor de informdtica.

Apds a compactacdo do arquivo, o coordenador deve acessar o site do Integrador
RHC, através do endereco eletrénico https://irhc.inca.gov.br/RHCNet/.

Preencha Login e Senha e clique em "OK".

Entdo, na nova pdgina, a esquerda da tela, aparecerdo algumas opgdes; clique em
“Envio de Dados".

Serd aberta a pdgina em que deve ser feito o upload do arquivo compactado. Para
isso, clique em “Escolher arquivo”.

Serd aberta a janela do explorador de arquivos. Escolha a pasta onde foi salvo o ar-
quivo, cligue uma vez sobre ele, selecionando-o, e clique em “Abrir".



O arquivo aparecerd no campo a ele destinado na pdgina do Integrador. Clique em
u ° [}
enviar”.

Apds a conclusdo, a seguinte mensagem aparecerd na tela, confirmando o envio.






